TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 93/2013

Regulamenta o art. 238 do Regimento
Interno que trata do Sistema Estadual de
Informacdes e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA , no uso das
atribui¢cdes institucionais estabelecidas no art. 75 da Constituicdo do Estado do Parana,
nos arts. 1° e 29 | da Lei Complementar n°® 113, de 15 de dezembro de 2005, e nos
termos do art. 238 do Regimento Interno;

Considerando o disposto no Provimento n° 52, de 30 de marco de 2004, que
instituiu o Sistema Estadual de Informacdes — SEI, um sistema modular de captacao de
dados no ambito da Administracdo Publica Estadual; e

Considerando que a Instrugcdo Normativa n° 33, de 26 de marco de 2009,
disciplinou acerca de alteracbes no Sistema Estadual de Informacbes — Mddulo
Licitagbes e Contratos quanto a remessa em meio eletrdnico de dados relativos as
licitacbes, a processos de inexigibilidade e dispensa, a contratos e alteracbes
contratuais;

RESOLVE

CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 1° Fica instituido, no ambito do Sistema Estadual de Informacdes — SEl,
0 mobdulo Captacdo Eletrénica de Dados — SEI-CED, com o objetivo de captar
elementos de forma eletronica que servirdo de base para a geracdo automatizada de
demonstrativos financeiros, gerenciais e contabeis de natureza legal e regulamentar
destinados a composicao da:

| — Prestacdo de Contas Anual do Poder Executivo Estadual e das demais
entidades estaduais;

I — demonstracbes exigidas pela Lei Complementar n° 101/00,
consubstanciadas no Relatorio Resumido da Execucdo Orcamentaria, Relatorio de
Gestéo Fiscal e outros relatorios que venham a ser instituidos por lei;

[l — averiguacédo da receita arrecadada pelo Estado, para fins de emissao de
Relatério de Fiscalizacdo de Receita; e

IV — homologacé&o dos célculos das quotas do ICMS devidas aos Municipios.
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Art. 2° Os mobdulos integrantes do SEI-CED constituem um conjunto de
dados e sdo denominados conforme a natureza das informagfes que os integram, a
saber:

| — Dados Cadastrais;

Il — Planejamento e Or¢camento;
[l — Contabil;

IV — Tesouraria;

V — Licitagao;

VI — Contrato;

VII — Patrimonio;

VIII — Controle Interno; e

IX — Tributéario.

8 1° Dependendo da natureza da entidade, nem todas as tabelas integrantes
dos moddulos serdo exigidas pelo SEI-CED, conforme definido nos leiautes deste
Sistema.

8§ 2° Os mobdulos descritos nos incisos |, Il, 1l e IV serdo implantados no
exercicio de 2014.

§ 3° Os mobdulos descritos nos incisos V a IX serdo criados e implantados,
gradativamente, a partir do exercicio de 2014, a critério e discricionariedade deste
Tribunal.

8§ 4° Os modulos do atual Sistema Estadual de Informagbes — SEI, em
operacao, permanecerdo inalterados até declaragdo expressa desta Corte de Contas.

CAPITULO Il
DA APLICABILIDADE

Art. 3° Subordinam-se a esta Instrucdo Normativa as entidades da
Administracdo Publica Estadual, compreendida a Assembleia Legislativa, o Tribunal de
Justica, o Tribunal de Contas, o Ministério Publico e a Defensoria Publica, além das
Administrag6es Direta e Indireta do Poder Executivo, incluidas as fundacdes publicas e
sociedades instituidas e mantidas pelo Estado, os fundos especiais e de natureza
previdenciéria, os 0rgdos de regime especial, 0s servicos sociais autbnomos, as
empresas publicas e as sociedades de economia mista nas quais o Estado é acionista
ou controlador.
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CAPITULO 1lI
DOS REGISTROS NO SEI-CED

Art. 4° A veracidade dos dados cadastrados no SEI-CED € de estrita
responsabilidade dos representantes legais das entidades, a quem compete responder
pelos registros apresentados ou por sua omissao.

Art. 5° Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:
| — representante legal: o gestor politico, que representa a entidade;

Il — responsavel técnico: o contabilista, que responde pela exatiddo e
fidedignidade dos registros e demonstracfes contabeis; e

[l — usuario: aquele que possui prévia autorizacdo cadastral no Sistema
Estadual de Informacdes, que pode ser tanto aquele que encaminha os dados da
entidade, como aquele que acessa os dados que constam do Sistema, ndo sendo
responsabilizado pela veracidade das informacdes, salvo se alterd-las e assim restar
comprovado, ap0s processo administrativo.

Art. 6° O plano de contas padrdo adotado no SEI-CED atendera a estrutura
e especificacdes conceituais do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP,
estendido até o 7° nivel, editado pela Secretaria do Tesouro Nacional, sendo acrescido
apenas de detalhamentos necessarios ao atendimento de peculiaridades de controle
identificadas por este Tribunal de Contas.

Art. 7° As regras de padronizacao e os “Leiautes SEI-CED”, os quais contém
as tabelas com as especificacfes, os formatos dos dados a serem incluidos e as regras
de importacéo para o SEI-CED, de cada exercicio, bem como eventuais documentos e
tabelas auxiliares, constituem parte integrante desta Instrugdo Normativa e serao
disponibilizados na pagina do TCE na internet, podendo sofrer ajustes e inclusdo de
novos leiautes, independente de alteragdo desta normativa.

Paragrafo unico. As entidades subordinadas a esta Instrucdo Normativa,
inclusive as Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista, Servigos Sociais
Autdnomos e Fundos Especiais que adotam a contabilidade na forma da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, e estdo agrupadas para fins de identificagdo como
“Estatais”, estdo abrangidas pelos leiautes em que ha indicacdo especifica no quadro
“Entidades da Esfera Estadual Abrangidas”.

CAPITULO IV
DOS PRAZOS

Art. 8° O fechamento das remessas de dados ao SEI-CED, com
informacBes mensais, sera realizado quadrimestralmente, considerando-se como inicio
do 1° quadrimestre de cada exercicio, a data de 1° de janeiro, tendo como prazo o
altimo dia util do més seguinte.
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8 1° O fechamento dos dados incluidos no SEI-CED sera efetivado na
pagina do Tribunal na internet, mediante confirmacdo da senha de acesso do
responsavel técnico.

8 2° O representante legal da entidade devera validar os dados, constantes
de cada remessa, mediante confirmacao da senha de acesso.

8 3° O recebimento definitivo de cada remessa de dados devera passar na
validacéo efetuada pelas regras internas de consisténcia do SEI-CED.

8§ 4° O processamento dos testes de consisténcia pelo SEI-CED, para
validacéo e confirmacdo da recepgcédo com sucesso de cada remessa, sera efetivado de
acordo com a ordem de fechamento do arquivo no Sistema.

Art. 9° O sistema permitira a entidade efetuar exclusdes e correcdes de
dados carregados ao SEI-CED unicamente enquanto ndo efetivado o fechamento da
respectiva remessa e antes do aviso de recebimento com sucesso.

8 1° A solicitagcédo de exclusao do arquivo para corregcéo e novo fechamento
somente sera possivel quanto a ultima remessa ao SEI-CED e enquanto aqueles
dados ainda néo tiverem sido objeto de qualquer procedimento de andlise por parte do
Tribunal.

8 2° Nao serdo acatados pedidos de reenvio de fechamento quando as
alteracdes se referirem exclusivamente a eventos contabeis, hipotese em que as
retificacdes deverdo ocorrer pelos mecanismos técnicos admitidos, na forma de
lancamentos de ajuste, estorno, cancelamento ou anulacao, conforme o caso.

Art. 10. Os pedidos, devidamente motivados pelo interessado, de exclusbes
e correcOes, apOs a emissdo de ato instrutivo, serdo processados por requerimento e
apreciados pelo Presidente, ap6s a manifestacdo da unidade técnica competente, nos
termos do art. 525-C, do Regimento Interno.

Art. 11. A primeira remessa de dados eletronicos ao SEI-CED, relativa aos
modulos especificados no 8§ 2° do art. 2° desta Instrugéo, referentes ao primeiro e
segundo quadrimestres de 2014, devera ser efetuada até 30 de setembro do mesmo
exercicio.

CAPITULO V
DAS SANCOES

Art. 12. O n&o cumprimento desta Instrucdo Normativa pelas entidades
sujeita seus representantes legais a aplicacdo de multa e impossibilita a obtencao de
certiddes liberatorias, conforme previsto na Lei Complementar n°® 113/2005, Titulo I,
Capitulo 1V, Secéo I, podendo acarretar ainda a ndo regularidade da Prestacdo de
Contas Anual.
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CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. A visualizagéo e/ou obtencao dos registros nédo constitui atestado de
regularidade das formalidades, da exatiddo e fidedignidade dos dados, apenas
oferecendo integridade dos mdédulos que foram encaminhados.

Art. 14. A presente Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Curitiba, 19 de dezembro de 2013.

ARTAGAO DE MATTOS LEAO
Presidente



