TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 113/2015

DispGe sobre alteracdes no Sistema Estadual
de Informacdes — SEI, mdédulo Captacédo
Eletrbnica de Dados, e da outras
providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA , no uso das
atribuicbes estabelecidas no art. 75 da Constituicdo do Estado do Parand, no art. 2°, I,
da Lei Complementar n® 113, de 15 de dezembro de 2005, e no art. 5°, Xlll, do
Regimento Interno, e com base nos arts. 187, Il, 193 a 196, e 238, todos do
Regimento Interno,

Considerando o disposto no Provimento n°® 52, de 30 de margo de 2004,
que instituiu o Sistema Estadual de Informacdes — SEI, um sistema modular de
captacdo de dados no ambito da Administracdo Publica Estadual,

Considerando que a Instrucdo Normativa n° 33, de 26 de marco de 2009,
disciplinou acerca de alteracbes no Sistema Estadual de Informacdes — Modulo
Licitacbes e Contratos quanto a remessa em meio eletrénico de dados relativos as
licitacOes, a processos de inexigibilidade e dispensa, a contratos e alteracdes
contratuais;

Considerando que a Instrugdo Normativa n° 93, de 19 de dezembro de
2013, instituiu, no ambito do Sistema Estadual de Informagdes — SEI, o mddulo
Captacéo Eletronica de Dados — SEI-CED; e

Considerando que a Instrucdo Normativa n° 99, de 28 de agosto de 2014,
alterou a Instrugdo Normativa n° 93/2013 no tocante aos prazos de remessas de
dados eletronicos ao SEI-CED;

RESOLVE

Art. 1°. Fica alterado o Sistema Estadual de Informacdes — SEI, modulo
Captagcéo Eletronica de Dados — SEI-CED, que passa a viger pelas normas e
condicbes desta Instrugcdo Normativa.

Paragrafo unico. O médulo Captacdo Eletrébnica de Dados do Sistema
Estadual de Informacfes — SEI tem por objetivo captar elementos de forma eletrénica
que servirdo de base para a geracdo automatizada de demonstrativos financeiros,
orcamentarios gerenciais e contabeis de natureza legal e regulamentar destinados a
composicao da:

| — Prestacdo de Contas Anual do Poder Executivo Estadual e das demais
entidades estaduais;
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I — demonstragbes exigidas pela Lei Complementar n° 101/00,
consubstanciadas no Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria, Relatorio de
Gestéo Fiscal e outros relatorios que venham a ser instituidos por lei;

[l — averiguacado da receita arrecadada pelo Estado, para fins de emisséo
de Relatorio de Fiscalizagdo de Receita; e

IV — homologacdo dos calculos das quotas do ICMS devidas aos
Municipios.

Art. 2°. Os méddulos integrantes do SEI-CED constituem um conjunto de
dados e sdo denominados conforme a natureza das informacdes que os integram, a
saber:

| — Dados Cadastrais;

Il — Planejamento e Or¢camento;
[Il — Contabil;

IV — Tesouraria;

V — Licitagao;

VI — Contrato;

VII — Patrimonio;

VIII — Controle Interno;

IX — Tributario; e

X — Obras Publicas.

8§ 1° Dependendo da natureza da entidade, nem todas as tabelas
integrantes dos modulos serdo exigidas pelo SEI-CED, conforme definido nos leiautes
deste Sistema.

§ 2° Os moédulos integrantes do SEI-CED serdo criados e implantados,
gradativamente, a critério e conforme discricionariedade deste Tribunal.

Art. 3° Subordinam-se a esta Instrucdo Normativa as entidades da
Administracdo Publica Estadual, compreendida a Assembleia Legislativa, o Tribunal
de Justica, o Tribunal de Contas, o Ministério Publico e a Defensoria Publica, além
das Administracfes Direta e Indireta do Poder Executivo, incluidas as fundacotes
publicas e sociedades instituidas e mantidas pelo Estado, os fundos especiais e de
natureza previdenciaria, os 0rgdos de regime especial, 0s servicos sociais
autbnomos, as empresas publicas e as sociedades de economia mista nas quais 0
Estado é acionista ou controlador.

Art. 4°. Para fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:
| — representante legal: o gestor politico, que representa a entidade;

Il — responsavel técnico: o contabilista, que responde pela exatiddo e
fidedignidade dos registros e demonstracdes contabeis; e

[l — usuario: aquele que possui prévia autorizagdo cadastral no Sistema
Estadual de Informacdes, podendo ser tanto aquele que encaminha os dados da
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entidade, que sera responsavel pela exatidao e fidedignidade das informacdes, como
aguele que acessa os dados que constam do Sistema.

bY

Art. 5°. O plano de contas padrédo adotado no SEI-CED atendera a
estrutura e especificagbes conceituais do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
— PCASP, estendido até o 7° nivel, editado pela Secretaria do Tesouro Nacional,
sendo acrescido apenas de detalhamentos necessarios ao atendimento de
peculiaridades de controle identificadas por este Tribunal de Contas.

Paragrafo Unico. Para as Entidades regidas pela contabilidade
empresarial (Lei n® 6.404/76), agrupadas nos leiautes como “Estatais”, sera adotado
um Plano de Contas Referencial ao qual as Entidades deverdo correlacionar as
contas do seu Plano de Contas Contabil.

Art. 6° As regras de padronizacdo e os “Leiautes SEI-CED”, os quais
contém as tabelas com as especificacdes, os formatos dos dados a serem incluidos e
as regras de importacdo para o SEI-CED, de cada exercicio, bem como eventuais
documentos e tabelas auxiliares, constituem parte integrante desta Instrucéao
Normativa e serdo disponibilizados na pagina do TCE na internet, podendo sofrer
ajustes e inclusédo de novos leiautes, independente de alteracdo desta normativa.

Paragrafo anico. As entidades subordinadas a esta Instrucdo Normativa,
inclusive as Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista, Servicos Sociais
Autbnomos e Fundos Especiais que adotam a contabilidade empresarial, na forma da
Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, e estdo agrupadas para fins de
identificagdo como “Estatais”, estdo abrangidas pelos leiautes em que ha indicacao
especifica no quadro “Entidades da Esfera Estadual Abrangidas”.

Art. 7°. O fechamento das remessas de dados ao SEI-CED, com
informacBes conforme periodicidade indicada em cada tabela, sera realizado
guadrimestralmente, considerando-se como inicio do 1° quadrimestre de cada
exercicio, a data de 1° de janeiro, tendo como prazo o ultimo dia do més seguinte ao
encerramento do quadrimestre.

8§ 1° O fechamento dos dados incluidos no SEI-CED sera efetivado na
pagina deste Tribunal na internet, mediante confirmacdo da senha de acesso do
responsavel técnico.

§ 2° O recebimento definitivo de cada remessa de dados devera passar na
analise efetuada pelas regras internas de consisténcia do SEI-CED.

8 3° O processamento dos testes de consisténcia pelo SEI-CED, para
analise e confirmacao da recepcdo com sucesso de cada remessa, sera efetivado de
acordo com a ordem de fechamento do arquivo no Sistema.

8§ 4° Para as entidades que comprovarem registro junto a CVM,
BM&FBOVESPA, via requerimento por peticionamento eletrdnico, os prazos para o
fechamento das remessas a que se refere o caput sera:

| — No 1° quadrimestre, até o ultimo dia de agosto.
Il — No 2° quadrimestre, até o ultimo dia de novembro.
[l — No 3° quadrimestre, até o ultimo dia de abril.
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8 5° Para as entidades regidas pela contabilidade empresarial que néo
tenham registro junto a CVM, BM&FBOVESPA, o prazo a que se refere o caput, para
o fechamento da remessa do 3° quadrimestre, sera o ultimo dia de marco.

Art. 8°. Salvo para os moédulos Licitagdo e Contrato, o sistema permitira a
entidade efetuar exclusdes e corregcoes de dados carregados ao SEI-CED unicamente
enquanto nao efetivado o fechamento da respectiva remessa e antes do aviso de
recebimento com sucesso.

8§ 1° A solicitacdo de reabertura de remessa para corregdo e novo
fechamento somente sera possivel enquanto aqueles dados ainda néo tiverem sido
objeto de qualquer procedimento de analise por parte deste Tribunal.

8§ 2° N&o serdo acatados pedidos de reenvio e fechamento quando as
alteracdes se referirem exclusivamente a eventos contabeis, hipdtese em que as
retificacbes deverdo ocorrer pelos mecanismos técnicos admitidos, na forma de
lancamentos de ajuste, estorno, cancelamento ou anulac¢ao, conforme o caso.

Art. 9°  Os pedidos, devidamente motivados pelo interessado, de
reaberturas de remessas, ap0s a emissao de ato instrutivo, serdo processados por
requerimento e apreciados pelo Presidente, apos a manifestacdo da unidade técnica
competente, nos termos do art. 525-C, do Regimento Interno.

Art. 10. O encaminhamento dos registros relativos aos Médulos Licitacao e
Contrato, integrantes do Sistema Estadual de Informacbes, Captacédo Eletronica de
Dados, sera efetivado conforme estabelecido nesta Instru¢cdo Normativa.

Art. 11. E de responsabilidade das entidades e 6rgdos da administragio
estadual, referidos no artigo 3°, que realizam processos de compras ou contratacoes,
0 envio ao Sistema SEI-CED, Mddulos Licitagédo e Contrato, das informacdes relativas
as licitagcdes, processos de inexigibilidade e dispensa, instrumentos contratuais e
alteracbes contratuais, devendo essas informacdes corresponder, fidedignamente,
aos documentos de origem dos registros informados, observando-se as
determinacdes e condi¢cOes legais e desta Instrugdo Normativa, e as regras de
padronizacao e os “Leiautes SEI-CED”, conforme artigo 6°.

Paragrafo unico. As entidades e 6rgdos referidos no artigo 3° deverao
manter, em arquivo, 0s processos licitatérios, inclusive os relativos a dispensa e
inexigibilidade, e respectivos instrumentos contratuais e alteracdes, de acordo com as
informacdes declaradas no sistema, para fins de fiscalizacdo deste Tribunal.

Art. 12. O SEI-CED, Médulos Licitacdo e Contrato, tem por objetivo captar
as informacdes relativas as contratacdes publicas, assim entendidas: as licitacdes, 0s
procedimentos de inexigibilidade e dispensa, o0s instrumentos contratuais e as
alteracdes contratuais, de acordo com as disposi¢cOes contidas na Lei Estadual n°.
15.608/07, Lei n°. 8.666/93 e alteragOes posteriores, Lei n°. 10.520/2002, bem como
nos regulamentos estaduais pertinentes a matéria, de observancia obrigatoria por
parte das entidades e dos 6rgdos mencionados no art. 3° desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico. Para os efeitos desta Instrucdo Normativa compreende-
se por dispensa as compras ou contratacdes a que se referem os artigos 8° e 34,
incisos Il a XXII, ambos da Lei Estadual n° 15.608/07 e os artigos 17 e 24, incisos |l
a XXXIIl, da Lei n°. 8.666/93.
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Art. 13. Os dados pertinentes aos Modulos Licitacdo e Contrato do Sistema
SEI-CED terdo periodicidade mensal, considerando esse periodo o lapso
compreendido entre o primeiro e o ultimo dia do més referéncia, incluidos esses dois
dias.

Art. 14. As entidades e os 6rgdos mencionados no artigo 3° terdo o prazo
limite até o ultimo dia util da primeira quinzena do més subsequente ao de referéncia
para efetivar a remessa dos dados ao Sistema SEI-CED de qualquer registro
existente a respeito das contratagfes publicas do artigo 12, bem como para anexar a
documentacdo necessaria no Sistema Atoteca, instituido pela Resolucao n°. 43/2014,
deste Tribunal:

8§ 1° Considera-se documentagao necessaria:

| - nas licitagBes, o arquivo do instrumento convocatoério, seus anexos, o(s)
extrato(s) de publicacédo, eventuais republicacdes, a ata de encerramento, revogacao
ou anulagéo.

Il — nos processos de inexigibilidade ou dispensa, o arquivo do extrato de
publicacdo e eventual autorizag&o ou ratificacdo da autoridade superior.

[l — nos instrumentos contratuais, 0 arquivo do instrumento contratual, seus
anexos, o(s) extrato(s) de publicacéo e eventuais republicacdes.

IV — nas alteracBes contratuais, o arquivo da alteracdo contratual, seus
anexos, o(s) extrato(s) de publicacéo e eventuais republicacdes.

§ 2° Por solicitagdo da Inspetoria responsavel ou por faculdade da
entidade, caso necessario para circunstanciar uma contratacdo publica, poderéo ser
anexados outros documentos atinentes as licitagcdes, processos de inexigibilidade ou
dispensa, instrumentos contratuais, e alteragdes contratuais.

Art. 15. A retificacdo das informacdes relativas as contratacdes publicas
referidas no artigo 12, enviadas a este Tribunal, devera ser requerida pela entidade
por meio do Canal de Comunicacéo, disponibilizado no endereco eletrénico deste
Tribunal, com as devidas justificativas e/ou esclarecimentos.

Paragrafo unico. A demanda sera encaminhada pela Diretoria de Contas
Estaduais a Inspetoria de Controle Externo competente para deliberagéo, retornando,
na sequéncia, a Diretoria, para o encaminhamento pertinente, seja para atendimento
da solicitacao da entidade ou concluséo da demanda.

Art. 16. O fechamento das remessas de dados ao SEI-CED dos Médulos
Licitacdo e Contrato ocorrerd em conjunto com os outros Mdodulos, conforme artigo 7°
e paragrafos.

Art. 17. As entidades e os 6rgdos mencionados no artigo 3° que infringirem
as disposicOes desta Instrucdo Normativa consoante 0 que preceitua o artigo 12, e
ndo remeterem as informagdes mencionadas no artigo 12, no artigo 14 e Paragrafos,
ou deixarem de cumprir 0s prazos estabelecidos no artigo 15 estardo sujeitas as
sancdes previstas nas alineas “b” do inciso | e “b” do inciso Ill do artigo 87 da Lei
Complementar Estadual n°. 113/2005.
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Art. 18. As entidades e o0s O6rgaos que encaminharem ao Sistema SEI-
CED, no prazo definido no artigo 14, a integralidade de seus registros atinentes as
contratacdes publicas do artigo 12, bem como anexarem a documentacéo necessaria,
nos termos do artigo 14 e Paragrafos, estdo dispensadas de cadastro no Sistema
Estadual de Informacfes — SEI — médulo Licitacdes e Contratos, normatizado pela
Instrucdo Normativa n°. 33/2009.

Art. 19. O prazo final de transi¢do definitiva para o Sistema SEI-CED sera
o dia 15 do més de julho de 2016, revogando-se, a partir dessa data, a Instrugcao
Normativa n°. 33/2009, deixando de vigorar, por consequéncia, o sistema SEl —
modulo de Licitagcdes e Contratos.

Art. 20. O ndo cumprimento desta Instrucdo Normativa pelas entidades e
pelos 6rgdos sujeita seus representantes legais a aplicacdo de multa e impossibilita a
obtencdo de certidbes liberatorias, conforme previsto na Lei Complementar n°
113/2005, Titulo II, Capitulo 1V, Secéo |, podendo acarretar ainda a nao regularidade
da Prestacdo de Contas Anual.

Art. 21. A visualizagdo e/ou obtencg&o dos registros nao constitui atestado
de regularidade das formalidades, da exatiddo e fidedignidade dos dados, apenas
oferecendo integridade dos médulos que foram encaminhados.

Art. 22. A presente Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacdo, com efeitos a partir de 1° de janeiro de 2016, ficando revogada a
Instrucdo Normativa n°® 93/2013 e a Instrucdo Normativa n® 99/2014.

Curitiba, 17 de dezembro de 2015.

IVAN LELIS BONILHA
Presidente



